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A Gazdasagi Ugyrend szempontjabél iranyadé jogszabalyok és szabalyzatok:

- 2011.évi CXCV. tdrvény az dllamhaztartasrol

— A 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrdl sz616 térvény
végrehajtasarol,

-~ A szédmvitelrdl szo616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

- A 7/2015- (11.27.) Onkormanyzati rendelet

Az iigyrend célja, tartalma

Az lgyrend célja, hogy a vonatkozo jogszabalyok é€s a helyi sajatossagok alapjan
részletesen meghatarozza a gazdasagi szervezet feladatait, a szervezethez tartozd

vezetOk és mas dolgozdk gazdalkodassal Gsszefliggd feladat-, hatas- és jogkdreit.

A gazdasagi szervezet altal ellatandé feladatok

Intézményiink dnalldéan mitkddo és gazdalkodd kéltségvetési szerv,
Szamlazasi cimiink:

Roémer Fléris Miivészeti és Torténeti Mizeum

9021 Gybr, Kiraly u. 17.

Adoszamunk: 16718311-2-08
Bankszamlaszamunk:11737007-16718311

A gazdasédgi osztély feladat - és tevékenységi korét , a gazdasagi szervezet felépitését

az SZMSZ rogziti.

Ellatja :
- az éves koltségvetés tervezésével,
- eldiranyzat felhasznalassal, modositissal,
- Uizemeltetéssel, fenntartassal, mitkddtetéssel, beruhazassal,

- vagyonhasznélattal és hasznositassal,



- a humanerd&forras-és bérgazdalkodassal,

- kontrolling tevékenységgel,

- a készpénzkezeléssel, pénztarosok elszamoltatasaval,

- beszerzéssel, kozbeszerzéssel,

- készletgazdalkodassal, leltarozassal, selejtezéssel,

- beszamolasi kotelezettséggel,

-az adatszolgaltatassal, statisztikai kimutatidsokkal, kapcsolatos dsszefoglalo

feladatokat.

A konyvvezetéssel kapcsolatos feladatokat Egylttmiikdési megallapodas keretében a

Kulturalis Pénziigyi és Gazdasagi Szolgaltatdé Kézpont végzi KP-GSZK.

A hazipénztari ellatmany Gsszege: 400 000 Ft. . A pénztari kifizetések elszamolasa
utan a gazdasagi ligyintéz¢ a KP-GSZK-ban atveszi az intézményben kifizetett és a

kényveld kdzpontba bevitt szamlak értékét.

Kontirozas

a gazdasagi ligyintézo végzi. A bizonylatkisérd lap moégé a kovetkezdket kell tizni:
- Széamla
- Szallitélevél
-~ Vallalkozdi-, megbizasi-, 0sztondij-, vagy felhasznaldi szerzddes
- Adatlap magyar/kiilfoldi dllampolgarok részére
- Nyilatkozat a kifizetétdl/munkaltatotdl szarmazo bevétel adoelélegének
megallapitasadhoz az adott évben
- Fuvarlevél
- Munkalap
- Kikiildetések esetében a kikiildetési rendelvény, és a felmeriilt koltségekkel

kapcsolatos szamlak, utazasi jegyek



Beszerzéssel dsszefiigod szabalvoek

Beszerzessel Osszefliggd szabdlyok a Magyarorszag 2015, évi  kozponti
koltségvetésérol szold 2014. évi C. tdrvény 70. § (1) bekezdésében rogzitett nemzeti
kozbeszerzési értékhatar alatti , de brutté 100 e Ft-ot eléréd vagy azt meghaladd
arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés, €pitési beruhdzas, szolgaltatasi koncesszid és
épitési koncesszio esetén :

-brutté 100 eFt-ot elérd vagy azt meghalado és nettd 1.000 eFt-ot meg nem haladé
arubeszerzés, épitési beruhdzéds, szolgaltatds, szolgaltatasi koncesszié és épitési
koncesszié esetén lehetdség van az arra alkalmas feltdl torténd kozvetlen
megrendelésre vagy szerzddéskotésre tobb ajanlat bekérése nélkiil,

-nettd 1.000 eFt-ot meghaladd, de nettd 8.000 ¢Ft-ot meg nem haladd arubeszerzés és
szolgaltatds esetén kiilon beszerzési szabalyzatban rogzitett palyaztatas keril
lefolytatasra, legalabb harom palyazo felkérésével vagy nyilt beszerzési eljarassal,
-nettd 1.000 eFt-ot meghaladd, de nettd 15.000 eFt-ot meg nem haladé épitési
beruhdzas esetén kiilon beszerzési szabalyzatban rogzitett palyaztatas kertl
lefolytatdsra, legalabb harom palyazé felkérésével vagy nyilt beszerzési eljarassal,
-nettd 1.000 eFt-ot meghalado, de nettd 25.000 eFt-ot meg nem haladd szolgéltatasi
koncesszio esetén kiilon beszerzési szabalyzatban rOgzitett palyaztatds kertil
lefolytatsra, legalabb harom palyazo felkérésével vagy nyilt beszerzési eljarassal és
-nettd 1.000 eFt-ot meghaladé, de nettd 100.000 eFt-ot meg nem haladd épitési
koncesszid esetén kiilon beszerzési szabalyzatban régzitett palyaztatis keriil

lefolytatésra, legalabb harom palyazo felkérésével vagy nyilt beszerzési eljarassal.

Ha a fent emlitett arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés, épitési beruhazas,
szolgaltatasi koncesszié és €pitési koncesszid esetén nincs mod legaldbb harom
palydzo felkérésére, az eljaré Polgérmesteri Hivatal szakmailag érintett szervezeti
egysége vagy az intézmény érintett vezetdje eldre irdsban indokolja a fenti szabalyban
eldirt eljarastdl valo eltérés okat. Ennek forméja a Polgdrmesteri Hivatal szakmailag
érintett szervezeti egységének ligyintézije és vezetdje altal alairt szakmai indoklassal

aldtdmasztott feljegyzés, amely a kotelezettségvallalas mellé csatolandd.



A targyi eszkozok - kozbeszerzési eljarason kiviili - beszerzése, a targyi
eszkdzallomany analitikus nyilvantartasanak vezetése, szamitogépes

adatfeldolgozasa:

Targyi eszkoz beszerzés:

A szakmai ¢és mikddési igények alapjan, tobbnyire selejtpotlasként, vagy 1j
beszerzésként bonyolitandé.

Az igény jogossagénak elbirdlésa €s a fedezet megjeldlése utan keriil a beszerzési
feladat a Gazdasagi osztalyhoz.

Az éves tervezésen alapuld targyi eszkdz beszerzés részben a sajat koltségvetés
terhére, részben céltAmogatasbdl vagy palyazati forras terhére valosul meg.

A tervezéshez az irdnyar megjeldlése végett arajanlatokat kell kérni, és fontossagi
sorrendet kell feléllitani,

A gazdélkodo legalabb 3 forgalmazdé cégtél kér be arajénlatot /kivételt képez, ha a
termek mindossze egyetlen cégtél vagy gyartétol szerezhetd be./

Az arajanlatok beérkezése utin egyeztetni kell a kért és kapott paramétereket, és a
gazdasdgossag, tartdssag, mindGség, valamint esztétikussag alapjan rangsort kell
felallitani a beszerzés kivitelezéséhez.

A megrendelés, szerzddés, megbizas irasban torténik, mely tartalmazza a szallitd
cimét, telephelyét, addszamat, az arajanlat szamszer( adatait, szakmai, miiszaki
teljesités mennyiségi ¢€s mindségi jellemziit, a teljesitési hataridot, a teljesités helyét,

a mennyiséget, az egységarat, a ktelezettségvallald és az ellenjegyzd aldirasat.

A szallito, vagy eltérd tizembe helyezd esetén az {izembe helyezd kételes atadni az
lizembe helyezési jegyzOkdnyvet, amit az atvev az alairdsgval hitelesit, valamint - ha
a targyi eszkdzhdz garanciajegy jar - a garanciajegyet.

A készletnyilvantarto a szallitdlevél és a szamla alapjan allomanyba vételi bizonylatot
allit ki,

A gazdasagi ligyintéz6 alaki és tartalmi szempontbdl ellentrzi a bizonylatokat,

valamint egy dllomanyba vételi bizonylat formanyomtatvanyt készit. A targyi eszkoz



szamitogépes nyilvantartisa a KP-GSZK -ban torténik. Alloményba vétel utan a
konyveldkozpont elkiildi az egyedi targyi eszk6z nyilvéntarto lapot.

A gazdasagi ligyintéz6 1 példanyat kdteles masolatban megérizni.

A kozbeszerzési eljaras Kkeretében torténé beszerzés esetén a kOzbeszerzés a
Koézbeszerzési Szabalyzat szerint torténik. A megkotott Szallitasi Szerzddesben
foglaltak az irdnyadodak. A megrendelhett termékek/szolgaltatdsok mennyiségét és arat

a szerzddés tartalmazza.

Leltarozas

A leltarozas az SZMSZ-ben 1évd Leltarozasi Szabalyzat alapjan, évente vagy
kétévente torténik. Nagyértékil targyi eszkoz leltart évente, kisértékii targyi eszkoz

leltart kétévente kell készitent,

Selejtezés

A megadott eszkdzdkrél kinyomtatasra keriilnek a selejtezend6 tételek. A 300e Ft
feletti eszkdzok selejtezése az Onkormanyzati vagyonrendelet értelmében a feliigyeleti
szerv képvisel6jének jelenlétében, az Onkormanyzati Selejtezési Szabalyzatnak
megfelelden, egyéb selejtezések az int€zmény Selejtezési Szabalyzata szerint

torténnek.,
Vagyonhasznositassal kapcsolatos feladatok

Bérleti szerzodéseknek tartalmaznia kell a  Bérbeadd és -vevd nevét, cimét,
addszamat, bankszamlaszamat, a teljesités idOpontjat, a rendezvény jellegét, a bérelni
kivant helyiség nevét, a Bérbeadd és —vevd, valamint az ellenjegyz¢ alairasat. A
bérleti dijak minimalis Osszegét az Onkoltség-szamitdsi szabalyzat szerint (

kalkulacids séma alapjan ) kell megéallapitani.



Tilora - csusztatas
A plusz ordkat a dolgozdknak igazolniuk kell, ald kell fratni a rendezvény feleldsével,
amennyiben tovabb kell maradniuk. A talérak kivétele a csoportvezets aldirasaval

torténhet.

Tappénz — és szabadsag nyilvantartis

A tappénz nyilvantartast a gazdasagi ligyintéz0, a szabadsag nyilvantartast az
igazgatasi Ulgyintézd végzi. Az errdl késziilt havi Osszesitést a Magyar

Allamkincstarnak minden hénap 8-ig fel kell adni.

Eldleg kiadasanak és felvételének iigymenete:

A termékek/szolgaltatasok beszerzésére, utazasra ¢€s egyeb kiadasokra felvett
elolegeket Készpénz-ellatmany felvétel engedélyezése cimii nyomtatvanyon kell
nyilvantartani, amelyen szerepelnie kell az eldlegkérd (munkavallalo) és a
kotelezettségvallald (mizeumigazgatd) mint engedélyezé aldirdsinak. Az elszdmolés
az SZMSZ-ben szabélyozott idGhatarig és modon torténik.

Elszdmolas utan az eldleget felvevd munkavallalénak a nyomtatvanyt jbdl ala kell

irnia. El¢leget a beszerzéssel, kikiildetéssel megbizott kolléga vehet fel.

A gazdalkodassal Osszefiiggd egyes tevékenységek végrehajtasanak részletes eldirasait

a kovetkez$ szabalyzatok régzitik:

szamviteli politika,

- eszk6zok ¢s forrasok értékelési szabalyzata,

- leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

- pénzkezelési szabalyzat,

- felesleges vagyontargyak hasznositasanak , selejtezésének szabalyzata,

- Onkoéltség-szamitasi szabalyzat.



A szervezethez tartozé vezeték ¢és mas dolgozok gazdalkodassal Osszefiiggd

feladat- hatas- és jogkorei

Az Intézet gazdasagi szervezete kozalkalmazotti besorolasi munkavallaldinak
munkaltatdéja a Szervezeti és MUkddési Szabalyzatban meghatirozott mindenkori
személy. A kozalkalmazotti kinevezési okmanyban, valamint a munkakéri leirasaban a
munkaltato nevesitve, beosztas szerint keriil meghatarozasra,

A munkavallalok gazdalkodassal Osszefiiggd feladatait a munkakdri leirdsok

tartalmazzak.

Gazdasiei vezeto:

Intézménylink Gazdasagi vezetdje a gazdadlkodassal és mitkddéssel Osszefliggd
gazdasagi és pénziigyt feladatok tekintetében feladatait a koltsegvetési szerv

vezetdjének kdzvetlen irdnyitasa és ellendrzése mellett l4tja el.

-Jogéllasa
Feladatait a koltségvetési szerv vezetdjének kdzvetlen irdnyitasa és ellendrzése mellett

latja el magasabb vezettként a 150/1992. (X1. 20.) Korm. Rendelet alapjan.

-Felelos:

az intézmény jogszabalyi eldirdsoknak megfeleld gazdasagi €s pénzigyi
tevékenységéért, a pénziigyi-szamviteli e¢ldirasok ¢és fegyelem betartisaért,
egylttmiikddik a KP-GSZK-val, annak gazdalkodasi, kényvvezetési, adatszolgaltatasi
feladatokra sz616 irdnymutatisat alkalmazza;

az irdnyitd szerv hatirozatainak és utasitdsainak végrehajtisaért, illetve
végrehajtatisaért;

a jogszabalyi kdtelezettségek betartasaért és a munkatarsakkal vald betartatdsaert,
annak ellendrzéséért;

az éves szakmai beszamold és munkaterv gazdalkodasi fejezetének elkészitéséert, az

Iranyito szerv jévahagyasara beterjesztéséért;



a tervezési, beszamolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért, azok
teljességéért és hitelességéért, a gazdalkodasi lehetOségek és a kotelezettségek
Osszhangjaért;

az intézményi szamviteli rendért, a folyamatba épitett, eldzetes €s utdlagos vezetdi
ellendrzésért, valamint a belsd ellendrzés megszervezéséért és hatékony mitkodéséért;

az eves koltségvetési beszamold keretében beszamolo elkészitéséért.

-Feladata:

iranyitja, szervezi az intézmény gazdasagi tevékenységét;

feladatait 6nalldan, a munkakori lefrasaban rigzitettek szerint végzi;

biztositja az ligyintézés szakszer(iségét, a hataridok betartisat;

elkésziti az intézmény éves koltségvetési tervezetét, a KP-GSZK felé a beszamolok
elkészitéséhez adatot szolgaltat, betartja a fenntartd szerv és a KP-GSZK utasitasait, a
vonatkozé jogszabalyokat;

elvégzi a gazdalkodassal, vagyonnyilvantartassal, bérbeadéssal kapcsolatos gazdasagi
teendoket;

elkésziti a bér- ¢s létszamgazdalkodassal Gsszefiiggd statisztikai kimutatasokat;

vezeti a munkatligyi nyilvantartasokat, sziikség esetén adatot szolgaltat;

feliigyeli és koordinalja a szakmai munkat segit6 dolgozék munkajat;

javaslataival segiti az igazgaténak az intézmény gazdalkoddsat, miikodését érintd
kerdésekben hozando dontéseit;

gondoskodik a vagyonvédelemrdl;

biztositja a bels® szabélyzatokban és utasitdsokban eldirtak veégrehajtasat, megadja a
jogszabalyok egységes végrehajtasa érdekében szlikséges iranymutatasokat;

eljar mindazon hivatali igyben, mellyel munkahelyi vezetoje megbizza.

Jogkére:

ellenjegyzi a kifizetésre keriilé szamlakat;

az intézmény nevében cégszerd alafrast igényld dokumentumokon az igazgatd

tavollétében az igazgatdhelyettessel egylittesen alairasi joggal rendelkezik;



az igazgatd és az igazgatOhelyettes egyiittes tavollétében ~ tartds kotelezettség
vallalast nem igényld esetekben - intézkedik a napi pénziigyi-gazdasagi ligyek
teljesitése érdekében.

Helyettese: a gazdasagi osztalyvezetd

Gazdasagi osztalvvezeto

-Feladata:

A koltségvetési  szerv  jogszabdlyi eldirasoknak megfeleld  gazdalkodasi
tevékenységének és tligymenetének a szervezése, a gazdalkodasi szabéalyzatok
elkészitése, folyamatos aktualizdldsa, a koOzbeszerzések tervezése, szervezése,
dokumentalasa, a munkavallaldk bér- és adatvaltozésaival, munkaviszonyuk
kezdésével, megsziinésével, illetve megszintetésével és a szabadsagolassal,
betegszabadsaggal kapcsolatos lgyvitel, a létszamra, keresetre és gazdéalkodésra
vonatkozo nyilvantartas és statisztika elkészitése, a mizeumi épiiletek, telephelyek és
miiszaki, biztonsagi berendezéseik rendeltetésszer(i milkddtetése, az ezzel Osszefliggd
feltjitasi, karbantartdsi, beszerzési munkdk tervezése, szervezése, koordindlasa,
ellendrzése, a munkavédelmi, vagyonvédelmi, tliizvédelmi oktatasok szervezése,

a koltségvetési tervezet elkészitése, figyelemmel kiséri a bérgazdalkodast.

nyomon koveti a konyvelést, ellentrzi a kontirozast, a kdnyvelés tartalmi valodisagat,
a leltarozas, a selejtezés, a pénzkezelés, az addelszamolas, valamint a KP-GSZK-val
valé egyiittmiikodés szabalyossagat.

Feliigyeli a palyazati forrasok felhasznalasat, kezelését

Gondoskodik a megfeleld fliggetlen belsé ellendér munkavégzési feltételeird,

adatokkal, dokumentumokkal valo ellatasarol.

Koézremlkodik a gazdasadgi vezetdvel az intézményi gazdalkodasra vonatkozd
koltségvetési tervek, beszamoldk, statisztikai jelentések jogszabalyoknak megfeleld
elokészitésében, a gazdalkodasi rend kialakitiasaban, a gazdalkodasi szabalyozok

mindenkori aktualizdlaséara és sziikség szerint Gjak megirasara, a gazdalkodasi ligyrend



szabalyossaganak ellenbrzésére, betartatisara, a személyl ¢és targyi feltételek
javitdsara, valamint a napi mikodésre vonatkozd javaslatok érvényben 1évo

gazdalkodasi szabalyok ismeretében torténd véleményezésére.

A osazdasagi iigyintézok

-Feladata:

Naprakészen kezeli a ellitmanypénztar készpénz-készletet, melyrdl 10 naponkent
id0szaki pénztarjelentést készit, s a készpénzfelvételt- elszamolast igazolo
pénztarbizonylatot elkéri a KPGSZK-t6l,

Ellenérzi a bizonylatokat, hogy megfelelnek-e az alaki és tartalmi eldirdsoknak.
Lebonyolitja a KPGSZK-ban a készpénzfelvételt, sziikség szerint 1 {6 kisérével.
Vezeti a szigord szamadast nyomtatvanyok nyilvantartasat.

Feladata a kikiildetések teljes kort elszamolasa/eiszamoltatasa, igazoltatasa.
Analitikus nyilvéntartast vezet az elszamolasra kiadott elélegekrol, nyilvantartja az
étkezési utalvanyok és ruhazati koltségtéritések elszamolasat.

Analitikus nyilvéntartast vezet a kiadvanykészletekrdl €s a kis értékil targyi
eszkozokrol.

Kiadja és bevételezi a szigorti szamadast nyomtatvanyokat a csoportja ala
tartozdknak, s errdl teljes kord nyilvantartast végez.

Kiadja a jegykezeld pénztarosoknak az arusitando kiadvanyokat, elkésziti az
arjegyzéket, kiszamolja a sajat kiadvanyok 6nkéltségét, nyilvantartja a
készletforgalmat.

A bizoméanyos szerztdésben megallapitott hatdriddkre, de legaldbb negyedévenként
elszamolast készit a bizomanyos felé a bizomanyba vett kiadvanyok értékesitésérol,
valamint folyamatosan nyomon kdveti a kiadvany értékesitést, gondoskodik az
arusitasra szant kiadvanyok idében torténé beszerzésérol, a jegykezeld pénztarosok
havi elszdmoldsdnak szabalyossagardl, €s ellendrzi az értékesitést.

Részt vesz a készletek és targyi eszk6z0k leltarozasaban, a selejtezésben €s a

statisztikai feladatok végzésében.



Folyamatosan gondoskodik a gazdasagi ligyintézéshez sziikséges nyomtatvanyok,
szigorl szamadasu bizonylatok beszerzésérol.

Havonta rovancsolast végez valamennyi jegykiadd pénztarban, és jegyzokonyvezi.
Elszamoltatja a jegykezeld és kiadvany arusitd pénztarosokat, és ellenérzi az
elszamolasok helyességét, teljességét.

Minden bejévé szamla iktatasa, igazoltatisra valé kikiildése, teljesitésigazolasok
alapjan utalasra valo elOkészitése.

A kimené szamlazas, és a kintlévoségek kezelése.

-Felelos:

Felel a szigort szdmadast nyomtatvanyok beszerzéséért, kiadasaért, kezeléséért,
bevetelezéséért és nyilvantartasaért.

Felel a kiadvanykészletek naprakész nyilvantartasaért, folyamatos bevételezeéséért és
kiadmanyozasaért, a kiadvanykészletek leltari hidnyaért.

Felel a jegykezeld pénztarosok hibatlan elszamoltatisaért és az elszamolasok
teljességéert, nyilvantartasaért,

Felel a ellatmanypénztar teljes kor(i vezetéséért, nyilvantartasaért, a készpénzkezelés
szabalyossagaért, az eldlegek kiaddsanak és elszamoltatasanak pontossagaért,
naprakész nyilvantartasaért.

Felel a csoportja ala tartozé munkatarsak pontos és preciz munkgjaért, munkéjuk
megszervezeseert, szabalyszer( végzéséért, és a pénztarosi feladatvégzés
szabalyossaganak ellentrzéséért.

Felel a készpénz szabalyos Orzéséért, trolasaért.
Gazdalkodasi jogkorok szabalyozasa
Kotelezettségvallalési, érvényesitési , utalvanyozasi ellenjegyzési feladatot nem

végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységet kdzeli hozzatartozoja ( Ptk. 685. §-anak

b. pontja ) vagy maga javara latna el.



Kotelezettségvallalas:

Kotelezettségvallalas dokumentumai:
- a kinevezési okirat,
- aszerzidés,
- amegallapodas,
- a megrendelés

- palyéazati Gton odaitélt tAmogatasrol szo1é dontés alair dokumentuma.

A kotelezettségvallalasnak a koltségvetési szerv alapitéd okiratdban foglalt feladatok
célszert €s hatékony ellatasara figyelemmel kell lennie. A kételezettségvallalds eldtt

meg kell gydzddni arrdl, hogy a jéovahagyott { modositott ) kdltségvetés fel nem

Ervényesités

Az érvényesités a szamla beérkezését kovetd, de az elvégzett munka , a szallitott
anyag , aru, a teljesitett szolgaltatas kifizetését, illetdleg a bevételek beszedését

megeldzo ellendrzé tevékenység, Az érvényesités soran felil kell vizsgalni, hogy a

Az érvényesitési feladattal megbizott személy koteles meggydzddni arrdl, hogy

- ateljesités kotelezettségvallalas alapjan és annak megfelelden tértént-e meg,

- aszamla megfelel -e az alaki kovetelményeknek (kibocsato, alairas,
bélyegzé )

- aszamla szdmszakilag helyes-e,

- az elvégzett munka, a szolgaltatas, a megrendel$ altal torténd atvétele

megtortént-e,



Utalvanyozas
Az utalvanyozas az érvényesitést kdvetd gazdasagi tevékenység, ami a

- akiadéasok teljesitésének,

- a bevételek beszedésének vagy elszamolasanak

elrendelését jelenti.

Utalvanyozas csak az ellenjegyzésre jogosult személy alairasaval egyiitt érvényes,

Ellenjegyzés

Az ellenjegyzés a kotelezettségvallalashoz és az utalvanyozashoz kapesolodik.

Az ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megeldzien meg kell gyézddnie arrdl,

hogy

- a Jjovahagyott kdltségvetés fel nem hasznalt , illetve le nem k&tétt , a
kotelezettségvallalas targyaval 6sszefliggd kiadasi eldiranyzat rendelkezésre all-
e, illetve a befolyt vagy varhatdan befolyo bevétel biztositja-e a fedezetet,

- eldiranyzat-felhasznalasi litemterv szerint a kifizetés idopontjaban a fedezet
rendelkezésre all-e

- a kotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

- a szakmai teljesités

- az ¢érvényesités megtortént-e.

Az ellenjegyzésre jogosultnak az utalvanyt, ha nem ért vele egyet, akkor kell

ellnjegyeznie, ha erre az utalvanyozd irasban utasitja.



A felel6sségi jogkoroket :
kotelezettségvallalasra, utalvdnyozasra, érvényesitésre, ellenjegyzésre, szakmai
teljesités igazolasara jogosult munkavallalok nevét az alairas mintaval egyiitt a

kotelezettségvallalasi szabalyzat tartalmazza.

/

Gyobr, 2015. marcius 31.



