A ROMER I’TL(')RIS M}'JVESZ];:TI ES T(‘)RTENET} MUZEUM
ROMER FLORIS MUZEUMI KONYVTAR
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

I.
Altalanos rész

1. A konyvtarra vonatkozo6 adatok:

Megnevezése:
Romer Floris Miivészeti és Torténeti Muzeum, Romer Floris Muzeumi Konyvtar [tovabbiakban:
Konyvtar]

Székhelye és cime:
9022 Gyor, Széchenyi tér 5.

Elérhetéségei:

Telefon: 96/310-588 Fax: 96/310-731

E-mail: konyvtar@romer.hu

Honlap: http://romer.hu/

Nyilvéanos olvasoéi katalogus (Web Opac):
http://opac.romerkvt.monguz.hu
Korabbi rendszerben itt kereshet: http://konyvtar.romer.hu

A konyvtar statisztikai szamjele: 10097982

A konyvtar létesitésére vonatkozo adatok:
Az alapito okirat kelte: 1963.
Az alapito okirat szama: 25/2014. (II. 21.)
Az alapit6 okirat médositasanak kelte: 2014. februar 21.

Nyilvanos konyvtari engedély:
Kulturélis K6z16ny 2002. 5. (marc. 28.) 231. old.

Fenntartdja:

A konyvtar a Romer Floris Miivészeti €s Torténeti Mizeum [tovabbiakban: Mizeum] keretein
beliil miikddik, melynek székhelye:

9021 Gydr, Kiraly u. 17.

Az intézmény fenntartéja: GYMJV Onkormanyzata

Szakmai feliigyeleti szerve:
Nemzeti Er6forras-fejlesztési Minisztérium konyvtari tigyekben illetékes szervezeti egysége

A konyvtar tipusa:
Nyilvanos szakkonyvtar



A konyvtar jogi személyisége:
Nem 06nall6 jogi személy

A konyvtar gazdalkodasi jogkore:

A Konyvtar személyi és dologi kiaddsai a Muzeum koltségvetésében szerepelnek.

Az allomanygyarapitasra és esetleges egyéb kiadasra, valamint kottetésre a konyvtaros altal
javasolt és a Mzeum igazgatoja altal jovahagyott 6sszeg all a Konyvtar rendelkezésére,
amelynek felhasznalasarol az év végén elszamol.

A konyvtar dolgozoi a 475/2020. (X. 30.) Korm. rendelet a kulturdlis tevékenységet végzo
kozalkalmazottakrol hatélya ala tartoznak.

A konyvtar bélyegzdje:

2. A konyvtar feladatkorére és tevékenységére vonatkozo adatok

A konyvtar tevékenységi kore:

91012 Konyvtari tevékenység

910121 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa
910122 Konyvtari allomany feltarasa, megdrzése, védelme
910123 Konyvtari szolgaltatasok

A konyvtar alaptevékenységei:

- specialis gylijtékorli nyilvanos konyvtari szolgaltatast nytjt a Konyvtar hasznaldinak

- gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megdrzi, gondozza és rendelkezésre bocsatja;

- t4jékoztat a KOnyvtar, a nyilvadnos konyvtari rendszer és a szakkonyvtarak dokumentumairol
¢s szolgaltatasairol

- Dbiztositja a konyvtari dokumentumok helyben hasznalatat és — meghatarozott haszndloi kor
(Mtizeum és megyei fenntartast intézmények dolgozoi) szamara — kdlcsonzését;

- lehetévé teszi mas konyvtarak allomanyéanak ¢€s szolgéltatasainak elérését, részt vesz a
konyvtarak kozotti dokumentum- és informéciocserében.

- A SZMSZ [ sz. mellékletében (Gyljtokori Szabalyzat) meghatarozott moédon a gytlijtékorébe
tartoz6 konyvek és elektronikus kiadvanyok gytijtése, feldolgozéasa és szolgaltatasa, ez altal
az intézmény szakmai €s tudomanyos tevékenységének tamogatasa.

A konyvtar Kkiegészité tevékenysége:

- A Muzeum publikécios tevékenysége soran létrejott kiadvanyokat a hazai és nemzetkdzi
kapcsolatai révén terjeszti (kiadvanycsere).

- Szakmai rendezvények szervezése és lebonyolitdsa a konyvtaros szakma képviseldinek

- Kamara kiallitdssok készitése muzedlis konyvtari dokumentumokkal ¢és a Muzeum
kiadvéanyaival

- A Muzeum iddszaki és allando kiéllitasainak tdmogatdsa muzedlis konyvtari dokumentumok
bemutatasaval és rendelkezésre bocsatasaval

- A Muzeum szakmai kiadvanyainak elkészitésében valo kdzremiikodés



A konyvtar allomanya, gylijteményei, gylijteményrészei:

A Konyvtar tevékenysége kiterjed a konyv ¢és folyodirat allomanyra és a muzedlis
konyvallomanyra, melyeket az alabbi gytijteményekre, allomanyegységekre tagozédnak:

- Konyvtar torzsalloméanya (Gyor, Széchenyi tér 5.)

- A gyo6ri Streibig nyomda kiadvanyai (Muzealis konyvgylijtemény) (GyOr, Széchenyi tér 5.)

- Abad-Hauser gylijtemény konyvanyaga (Hagyaték) (Gyor, Széchenyi tér 5.)

- Fél Edit-hagyaték (Gy0r, Széchenyi tér 5.)

- Madéch-gytijtemény (Gyor, Széchenyi tér 5.)

Kézikonyvtarak:

- Helytorténeti gylijtemény kézikonyvtara (Gydr, Széchenyi tér 5.)

- Régeészeti gylijtemény kézikonyvtara (Gydr, Teleki u. 21.)

- Képzd és iparmiivészeti gylijtemény kézikonyvtara (Gyor, Kiraly u. 17, Gyor Teleki u. 21.)
- Néprajzi gylijtemény kézikonyvtara (Gydr, Vasvary Pal u. 1.)

- Restaurator mithely kézikonyvtar (Gydr, Széchenyi tér 5.)

Egyéb allomanyrészek:
- Kozgylijteményi raktar (Gyor, Vasvary Pal u. 1.)

II.
A Konyvtar miikodését meghatarozo jogszabalyok, szabalyzatok

1.
Az 1997. évi CXL. torvény a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és
kozmiivel6désrol

A fentiek értelmében a Konyvtar:

a) gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megorzi, gondozza €s

b) meghatarozott olvaséi kor szamara rendelkezésre bocsatja;

c) tdjékoztat a Konyvtar ¢€és a nyilvdnos konyvtari rendszer dokumentumairdl és
szolgéltatasairol;

d) biztositja mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését;

e) részt vesz a kdnyvtarak kozotti informacio- és dokumentumeserében;

f) konyvtarkozi kolesonzést végez;

g) dokumentumai a 2. sz. mellékletben (KOnyvtarhasznélati Szabdlyzat) felsoroltak szerint
hasznalhat6k;

h) helyismereti informaciokat és dokumentumokat gytijt;

1) sajat anyagdra ¢€s az Uj szerzeményekre tamaszkodva és az Internet adta lehetdségek
kihasznalasaval szaktajékoztatast nyqjt, bibliografiakat készit, témafigyelést végez.

A Konyvtar rendeltetésszerti mikodéseért és a Konyvtar allaganak megdrzéséért a konyvtaros a
felelOs.



Az allomany nyilvantartasat, ellendrzését a 3/1975. (VIIIL. 17.) KM-PM egyiittes rendelet a
konyvtari allomany ellenérzésérol (leltarozasarol) és az allomanybdl torténd torlésrol szolé
szabalyzat Kkiadasarél szol6 jogszabaly alapjan végzi. A Muzeum alapitd okiratanak
megfelelden a konyvtar nem selejtez.

A rendelettel 6sszhangban:

a) a konyvtari allomanyt tulajdoni bélyegzdvel latja el;

b) a Konyvtar dllomanyat egyedi cimleltarkonyvben tartja nyilvan;

c) a leltarkonyvet minden év végén a pénziigyi eldirasoknak megfelelden lezarja.

A folydiratok egyben tartasa érdekében az iddszaki kiadvanyok esetén a targyév elsd darabjanak
beérkezésekor leltari szamot ad.

3.
22/2005. (VIL 18.) NKOM rendelet a muzealis konyvtiri dokumentumok kezelésével és
nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrol

A Konyvtar éallomanyaban taldlhatdé muzedlis konyvtari dokumentumok kezelésével és
nyilvantartasaval kapcsolatos szabalyokrol sz6l6 22/2005. (VII. 18.) NKOM rendelet alapjan a
jelen Szabalyzat 3. sz. melléklete rendelkezik.

4.
Szabalyzatok, rendelkezések

1. Az allomény gyarapitasat a Konyvtar a jelen Szabalyzat /. sz. mellékletét képezd Gytijtokori
Szabalyzata alapjan végzi.

2. A Konyvtar hasznalatarodl, a felhasznalok korérdl a jelen Szabalyzat 2. sz. mellékletét képezd
Konyvtarhasznalati Szabalyzat rendelkezik.

I11.
Szervezeti felépités

Konyvtar szervezete, iranyitasa

1. A Konyvtar — mint a Romer Floris Miivészeti és Torténeti Muzeum egyik szervezeti egysége
— koltségvetési kérdésekben kozvetleniil a Muzeum igazgatojanak iranyitasa ala tartozik, a
Konyvtari szakmai irdnyitasat a Konyvtar legmagasabb végzettségli munkatarsa végzi.

2. A konyvtarosi feladatokat 1 6 fels6foka végzettségii konyvtaros latja el.

3. A konyvtarosok feladata, hogy legjobb tuddsa szerint fejlessze, feltarja, gondozza ¢és
szolgéltassa a Konyvtar anyagat, tovabba a Konyvtarra vonatkozd statisztikai €és egyéb
adatszolgaltatasi kotelezettségeknek is eleget kell tennie.

IV.



Z.aro rendelkezések

Mellékletek:
A jelen Szabalyzat részét képezik a kovetkezd mellékletek:

1. A Rémer Floris Muzeumi Konyvtar Gytijtékori Szabalyzata

2. A Romer Floris Muzeumi Konyvtar Hasznélati Szabalyzata

3. A Roémer Floris Miizeumi Konyvtarban talalhaté Muzeélis Dokumentumok Kezelési
Szabélyzata

4. A Romer Floris Muzeumi Konyvtar Kiildetésnyilatkozata

Hatalybelépés:
A Szabalyzat 2014. december 1-jétdl 1ép hatalyba.

Gydr, 2014. december 1.

Graszli Bernadett
muzeumigazgato



1. sz. melléklet

A Romer Floris Muzeumi Konyvtar gyijtokori szabalyzata

L
Az allomanygyarapitas modja

Az alloméanygyarapitdst a konyvtaros a sajat, a Muzeumvezetd, illetve a Muzeum
szakmunkatarsai kezdeményezése alapjan végzi.

A konyvtar gyljtokorét a mizeumi szervezeten beliili tudomanyos kutatok valamint a kiilsé
kutatok altal felmeriilt tudomanyos sziikségletek és igények figyelembevételével az alabbi
funkcidk hatarozzak meg:

Gyitijtékore:

1. A Konyvtar a Romer Floris Miivészeti €s Torténeti Muzeum dolgozoéi, a Gyér-Moson-Sopron
megye teriiletén 1évé muzeumi kutatok, a tarsintézmények (levéltarak, konyvtarak) kutatoi, a
pedagogusok, a helytorténeti kutatok, a felsGoktatasi intézmények hallgatoi és a helytorténeti
kutatast végzd kozépfoka oktatasi intézmények hallgatdi szakmai érdeklddési korét hivatott
tudomanyos igénnyel kielégiteni.

2. Gyljti a Muzeum dolgozdinak kutatasi teriileteibe tartozé tudoméanyagak, és munkakorok
ellatasdhoz sziikséges szakirodalmat — helytorténet (kiemelten Gyor és Gy6r-Moson-Sopron
Megye), torténelem, torténelem segédtudomanyai, hadtorténet, miivelddéstorténet, régészet,
mivészettorténet, iparmiivészet, néprajz, ipartérténet, nyelvtudomany, konyvtorténet,
kézikonyvek — valamint a mizeumi munka elméletére és gyakorlatdra vonatkozo
szakirodalmat, mas muzeumok tevékenységében vald tajékozodast segité kiadvanyokat,
tovabba a Muzeum kozmiivel6dési tevékenységét segitd szakirodalmat, kiadvanyokat.

3. Mego6rzi a Romer Floris Miivészeti és Torténeti Mizeum valamennyi kiadvanyat, a Muzeum
¢és dolgozoinak tudomanyos publikacids tevékenysége soran létrejott szellemi termékeket,
valamint a szakmai dolgozok mashol megjelent kiadvanyait, tanulményait, s azon
kiadvanyokat, melyek a Muzeum tulajdonat képezd, gyilijteményében nyilvantartott
dokumentumok, targyak felhasznalasaval késziiltek.

4. Hazai és nemzetkOzi cserekapcsolatai révén gylijti a hazai és a kiilfoldi muzeumi
kiadvanyokat. A kiilfoldi cserekapcsolatok kialakitasa €s kiadvanyaik gytijtése soran a
szakmai dolgozok igényeit figyelembe veszi. Sajat kiadvéanyait is rendszeresen tovabbitja.

5. A muzedlis konyvgylijteményét, a gyOri Streibig-nyomda kiadvanyait a Kisfaludy Karoly
Megyei Konyvtar Streibig-gytijteményét alapul véve, és a Muzeum pénziigyi lehetdségeit
figyelembe véve gyarapitja. A gyarapitas érdekében pdlyazatot nyujthat be, mint
kedvezményezett, a Sinai-Patko Kulturalis Alapitvanyhoz.

6. Madach-gytijteményének alloméanyat vasarlassal és ajandékozasbol igyekszik teljességre
torekvden — nem csak a konyvtari dokumentumokra korlatozva — gyarapitani.

7. Az ajandékozas utjan a Konyvtarhoz keriilt kiadvanyokat a sziikségletek szerint beleltarozza,
a duplum példanyokat a Gydér-Moson-Sopron Megye kozgytijteményeinek tovabbitja.

Példanyszam
A szakkonyvtar altalaban 1 (egy) példanyban szerzi be a dokumentumokat.

A fentiektdl eltérd kivételek a Muzeum kiadvanyai, melyeket minimalisan 2 (két) példanyban
Oriz meg.



2. sz. melléklet

A Romer Floris Muzeumi Konyvtar Hasznalati Szabalyzata

A konyvtar hasznalata:
1. A konyvtar hasznalatara jogosultak:

Torvényi szabalyozas:

Az 1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatdasrol és a
kozmiivelodésrdl 1. fejezet 53-55. §-a rendelkezik a nyilvanos konyvtari ellatas szabalyairdl.
A IIL rész V. fejezet 63. §-a a tudomanyos és szakkonyvtari ellatasrol rendelkezik.

a) aRomer Floris Miivészeti és Torténeti Mizeum munkatarsai
b) minden olyan 14 éven feletti személy, aki kutatd, oktatd, kdzmiivelddési tevékenységet
folytat, aki érvényes személyazonossagot igazolo okirattal rendelkezik, és ezt be is mutatja

= A fent felsoroltak kotelesek beiratkozni, melyrél a konyvtar szédmitogépes ¢és cédula
nyilvantartast vezet.

* A kOnyvtar a kdnyvtarhasznalokat a Latogatd naploban regisztralja, melyet a latogatd minden
alkalommal az alairasaval latja el.

Nyitva tartas:

A GYMSMMI munkatarsainak:
Hétfotol péntekig 8-16 oraig

A konyvtar hasznaldinak:
Kedd: 9-16 h
Cstitortok: 9-16 h

2. A konyvtar hasznalata és szolgaltatasai:

* A konyvtar hasznalata dijmentes.

= A beiratkozott olvasoknak a nem védett dokumentumok helyben olvasasat, valamint
informacids szolgaltatast, tajékoztatast biztosit.

* A muazeumi szervezetben dolgoz6 szakalkalmazottak szdmdra informdcids szolgaltatast,
rendszeres tajékoztatdst, témafigyelést végez (a mizeumi munkaidd alatt), s a nem védett
konyvtari dokumentumok kdlcsonzését biztositja. A kdlesonzési id6 30 nap, mely sziikség
szerint ~ meghosszabbithatd. A kolcsonzést a  konyvtaros — dokumentumonként
Kolcsonzdkartyan tartja nyilvan, melyet a kolcsonzo alairasaval koteles ellétni.

= A konyvtar, a Muzeum szakalkalmazottainak munkdjat azzal segiti, hogy az egyes muzeumi
gyljteményekben, a szakteriiletnek megfelelé kézikonyveket tartdos letétben, tartos
kolcsonzésben helyez el ugy, hogy ezekrdl nyilvantartast vezet.



A helyi kozgyljteményekben (konyvtdr, muzeum, levéltar) dolgozd szakalkalmazottak
részére a maximum 1 hétre a nem védett konyvtari dokumentumokat kdlesonzi.

A kolesonzok kotelesek az elveszitett vagy megrongalt konyvet sajat koltségen eredetiben
vagy masolatban potolni €s azt a Konyvtarnak atadni. Ha a mii sem eredetiben, sem masolati
példanyban nem poétolhato, az olvasé koteles a dokumentum piaci értékét megtériteni.

A Muzeum alkalmazottai kotelesek munkaviszonyuk megsziintetésekor a Konyvtarbol
kolesonzott dokumentumokkal elszamolni.

Ha a konyvtarhasznald visszaszolgaltatasi vagy potlasi kotelezettségének nem tesz eleget,
vele szemben a Muzeum kovetelését jogi titon érvényesiti.

A konyvtar helységén kiviili kézikonyvtarak anyagat kérdlapon, legalabb egy nappal eldre ki
kell kérni, a kdnyvtar olvasotermében vald helyben olvasésra.

Fénymasolas (a nem védett, €s a szerzdi jogvédelem alatt nem 4ll6 dokumentumok esetében),
dijat évente a megyei muzeumigazgato allapitja meg.

Konyvtarkdzi kolcsonzést a konyvtar a nem védett dokumentumok esetén a konyvtar
hasznaloinak térités ellenében, masolatban, illetve a kdnyvek, folyoiratok, évkonyvek postai
cseréjével folytat, s hasznalatukat helyben biztositja. A muzeumi szakalkalmazottak részére
teljesitett konyvtarkozi kolesonzés koltségét a Gylijteménygyarapitasi keret terhére egyenlitik
ki, és sziikség esetén kolcsonzi. A dokumentum késedelmes visszaszolgaltatdsa a
konyvtarkozi kolesonzési szolgaltatasbol valo kizarast vonja maga utan.

A konyvtar a Romer Floris Mivészeti és Torténeti Mizeum altal szervezett kiallitasokhoz a
konyvtari dokumentumokat rendelkezésre bocsatja.

A konyvtarhelység csak a konyvtaros(ok) jelenlétében vagy a konyvtaros(ok) engedélyével
hasznalhato.

Egyéb kérdésekben a Romer Floris Miivészeti és Torténeti Muzeum Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata az iranyado.

Egyéb szolgaltatasok a Romer Floris Miivészeti és Torténeti Muzeum Kutatdsi Szabalyzata
szerint.

Alloményvédelmi szempontok:

A konyvtar kiemelt tiizveszélyességi osztalyba tartozo helység, nyilt laing hasznalata és a
dohanyzas tilos.

Tilos mindennemii tevékenység, mely a konyvtari és muzealis dokumentumok sériilését,
karosodasat, megsemmisiilését okozhatja.



1.

3. sz. melléklet

A Romer Floris Muzeumi Konyvtarban talalhatéo muzealis dokumentumok

kezelési szabalyzata

A muzealis dokumentumok kore

Muzedlis dokumentumnak mindsiil a Konyvtar dllomanyéaban talalhaté minden olyan
dokumentum,

2.

amely a 22/2005. (VII. 18.) NKOM rendelet [tovabbiakban Rendelet] (2) bekezdés hatilya
ala esik,
amelyet a Rendelet alapjan az intézmény igazgatdja engedélyével a szakkdnyvtar annak
mindsit.

A muzealis dokumentumok kezelése

A Konyvtar a Rendelet értelmében koteles a muzedlis dokumentumokat épségben megorizni,
szakszerl kezelésiikrdl ¢s megovasukrol gondoskodni. Ennek megfeleléen a Konyvtar kételes:

3.

a muzedalis konyvtari dokumentumokat kizarélag olyan mizeumi helyiségben tartani, ahol a
szdmukra megfeleld homérsékleti, para és fényviszonyokrol biztositottak;

az allapotuk megdrzése érdekében 3 (harom) évente leltarozas soran allapotukat ellendrizni €s
sziikség esetén restauraltatni;

a dokumentumokat az intézmény dolgozoi, valamint a kutatok szamara kizardlag helyben
hasznalatra rendelkezésre bocsatani.

A muzedlis dokumentumok kolcsonadédsa csak a Muzeum igazgatdjanak kiilon engedélyével
lehetséges, ebben az esetben az intézmény szabalyzatanak megfelelden miitargykdlcsonzési
szerzddést kell késziteni

Nyilvantartas

A muzedlis konyvtari dokumentumok nyilvantartasa a Kényvtar leltarkdnyvében torténik.

4.

Bejelentési kotelezettség

A Konyvtar koteles a muzedlis konyvtari dokumentumait, valamint a velikk kapcsolatos
barmilyen valtozast az Orszagos Széchényi Konyvtar MOKKA-R adatbazisaba bejelenteni.

5.

Jogszabalyi hattér

A jelen Mellékletben nem érintett kérdéskorokben a Rendelet, valamint a kulturdlis 6rokség
védelmérdl szol6 2001. évi LXIV. térvény rendelkezései az iranyadoak.



4. sz. melléklet

A Roémer Floris Muzeumi Konyvtar Kiildetésnyilatkozata

A Romer Floris Muzeumi Konyvtar — mely a Roémer Floris Miivészeti és Torténeti
Miutzeum kozponti konyvtara — kiildetése, hogy eldsegitse GyoOr-Moson Sopron megye
kozgylijteményeiben — muzeumokban, levéltarakban, konyvtarakban folyd tudomanyos kutatasi,
publikacios és kozmiivelddési tevékenységet.

A megyei hatokorli varosi mizeum publikacios tevékenysége soran létrejott szellemi
kincseket gytijtse, megorizze, feltarja, hozzaférésiiket biztositsa.

Tamogassa a felsdoktatasban, a kozépfokli oktatdsban és az iskolarendszeren kiviili
képzésben, valamint a helytorténeti tanulméanyi versenyeken résztvevo hallgatokat a kutatasban
¢s a tanuldsban, a szakirodalom hasznalatinak elsajatitasdban, az Onallé ismeretszerzéshez
sziikséges jartassag ¢€s készség megszerzésében. Részt vallal a tudasalapti tarsadalom
megvalosulasa és az élethosszig tartd tanulas timogatasaban.

Nyilvanos konyvtari szolgaltatdsaival, tovabba mint szakkonyvtar a gyiijtékorébe tartozo
dokumentumok beszerzésével, valamint cserekapcsolatai révén Magyarorszag ¢és a vilag
kulturalis és tudomanyos intézményei, kozgylijteményei kiadvanyainak gylijtésével, ezek
feltarasaval biztositsa az informacidhoz €s tudasanyaghoz torténd szabad hozzaférést.

Muzedlis konyvgylijteményének gyarapitasaval gazdagitsa a Romer Floris Miivészeti és

Torténeti Miizeum és Gyor varos kulturalis kozkincseit, 6regbitse hirnevét.



