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A Kdzbeszerzésekrdl sz6ld 2015, évi CXLIIL. térvény ( tovabbiakban : Kbt. ) 27. § (1)
bekezdésében foglaltak figyelembevételével a Romer Floris Milvészeti és Torténeti Mizeum
igazgatdja a Muzeum altal inditott kbzbeszerzési eljardsok vonatkozasaban az aldbbiakat
rendelem el:

ALTALANOS RENDELKEZESEK
A szabalyzat célja

A Szabilyzat célja a Muzeum koltségvetési kiaddsainak ésszer(isitése, a kozpénzek
felhasznalasa atlathatosaganak és széleskorl nyilvanos ellendrizhetdségének megteremtése,
valamint a kdzbeszerzések sordn az ajanlattevOk esélyegyenldségének, a verseny
tisztasdganak biztositasa érdekében a Kbt. hatdlya ald tartozé kozbeszerzési eljarasok helyi
szabélyozésa.

A Szabdlyzat hatdlya és alkalmazasi kire

A szabélyzat hatédlya ald a Kbt. szerinti k6zbeszerzések tartoznak. Nem terjed ki a Szabélyzat
a Kbt-ben meghatérozott nemzeti értékhatarokat meghaladé beszerzésckre, mert azok nem
tartoznak a Muzeum hatiskdrébe, és nem terjed ki a kozbeszerzési értékhatar alatti
beszerzések szabalyozdséra, mert ezeket a mindenkori SZMSZ tartalmazza.

A Kbt. értelmében kell eljarni azokban a mizeumi kizbeszerzési eljardsokban, amelyeket a
Muzeum visszterhes szerz6dés megkotése céljabdl koteles folytatni megadott targyd értékl
beszerzések megvaldsitasa érdekében ( kozbeszerzés ).

A Mzeumi kizbeszerzési szabalyzat hatdlya ald tartozé mizeumi beszerzések
A Kbt. hatalya ala tartozo visszterhes beszerzések: arubeszerzés, szolgdltatas megrendelés,
épitési beruhdzas, épitési koncesszid, szolgaltatdsi koncesszid, valamint tervpalyazat (
tovabbiakban egyiittesen kdzbeszerzések). Valamennyi visszterhes beszerzés besorolhatd
valamelyik kategéridba.

Arubeszerzés: ( Kbt. 8.§(2) bekezdés.):

Olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd ingé dolog
tulajdonjoginak vagy hasznilatara, hasznositasara vonatkozd jognak veételi joggal vagy
anélkiil torténé — megszerzése az ajanlatkérd részérdl . Az arubeszerzés magéban foglalja a
beallitast és izembe helyezést is.

Epitési beruhazas ( Kbt. 8. § (3) bekezdés.):
Olyan visszterhes szerz6dés , amelynek targya a kdvetkez6 valamelyik munka megrendelése (
és atvétele ) az ajanlatkérd részérdl:
- A Kbt. 1.szamu mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolddd munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kiildn jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt.
- ¢épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatérozott
tervezése egyiit.



- az ajanlatkérd altal meghatarozott kdvetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen
eszkozzel , vagy modon torténd kivitelezése.

Szolgaltatas megrendelése (Kbt, 8. § (4) bekezdés.):
Az arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsiilé olyan visszterhes szerzddes,
amelynek targya kiillondsen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd részérdl.

Epitési koncesszié (Kbt. 8. § (5) bekezdés):

Az épitési koncesszio a Kbt. szerinti ajanlatkéré éltal irasban megkotott visszterhes szerzodés
, amelynek keretében az ajanlatkéré a Kbt. 8.§ (3) bekezdésében meghatdrozott épitési
beruhéazast rendel meg, ¢s az ajanlatkérd ellenszolgaltatasa az épitmény hasznositasi joganak
meghatarozott idore torténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatssal
egylitt, amely egyltt jar az épitmény hasznositdsdhoz kapcsolddd mikddési kockdzatnak a
koncesszids jogosult altal viselésével .

Szolgaltatasi koncesszié (Kbt, 8, § (6) bekezdés.):

A szolgaltatasi koncesszid a Kbt. szerinti ajanlatkérd altal irasban megkotott visszterhes
szerz6dés, amelynek keretében az ajanlatkéré a Kbt. 8.§ (4) bekezdés szerintt szolgéltatds
nyujtasat rendeli meg, az ajanlatkérd ellenszolgaltatisa a szolgaltatdés hasznositasi jogénak
meghatarozott iddre torténd atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal
egylitt, amely egyiitt jar a szolgaltatas hasznositdsahoz kapcsolodd miikodési kockédzatnak a
koncesszids jogosult altali viselésével.

Ha a szerzbdés tobb — egymadssal sziikségszerlien Gsszefliggd — kdzbeszerzési targyat foglal
magaban, a Kbt. 22. § alapjan a meghatérozo értékll kbzbeszerzési targy szerint kell a
szerzodést mindsiteni.

A tervpalyazati eljariasokra vonatkozo szabalyokat - a (Kbt. 3. § .40. pont) alapjan:
a 310/2015 (X.8.) Korm. rendelet hatarozza meg,

A KOZBESZERZESI ELIARASOKKAL KAPCSOLATOS KOZOS SZABALYOK
A kozbeszerzés értékének meghatirozasa és értelmezése

A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adoft piacon
altaldban kért, vagy kinalt — altalanos forgalmi ad6 nélkil szamitott - , a Kbt. 15-10. §-dban
foglaltakra tekintette]l megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni ( tovabbiakban
becsiilt érték ) . A teljes ellenszolgaltatasba bele kell érteni az opcionalis részt tartalmazé
ajanlatkérés esetén az opcionélis rész értékeét.

A Kbt 16.§ (2) bekezdése alapjan a kézbeszerzés becsiilt értékébe be kell szamitani az
ajanlatkérd altal a részvételre jelentkezdk , az ajanlattevdk részére fizetendd dijat és kifizetést
( jutalékot ) is amennyiben az ajanlatkérd teljesit ilyen jellegll kifizetést a részvételre
jelentkez6k , az ajanlattevik részére.

Az érubeszerzés, a szolghltatds, a tervpalyézat, az ¢&pitési beruhdzds becsiilt értéke
megallapitasakor a Kbt. 16-20 §-ban leirtakat kell figyelembe venni.



A kbzbeszerzési értékhatarokat a Kbt. 15.§-a rogziti.

A Kbt. elSirdsainak megkeriilése céljabdl — a Kbt. 19.§ (2) bekezdése alapjan tilos a
kozbeszerzést részekre bontani.

A kiozbeszerzési igények tervezése

A jovéhagyott koltségvetési elOirdnyzatokat figyelembe véve a gazdasigi vezetd a
koltségvetési év elején , legkésGbb madrcius 31-ig éves oOsszesiteit kozbeszerzési tervet
koteles késziteni az adott évre tervezett kOzbeszerzésekrol.

A kozbeszerzési tervet az igazgatd jogosult jovahagyni.

A kozbeszerzési terve elkészitése eldtt intézménylink indithat kdzbeszerzési eljarast, amelyet
a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell,

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban megadott kozbeszerzésekre vonatkozd
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az ajanlatkérd a kdzbeszerzési tervben nem szerepld
kdzbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz képest moédositott kdzbeszerzésre vonatkozé
eljarast is lefolytathatja, ha az altala elére nem lathaté okbdl eldallt kdzbeszerzési igény vagy
egyéb valtozas 1ép fel. Ezekben az esetekben a beszerzési tervet modositani kell az ilyen
igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokét is ( 42.§ (2)-(3)
bekezdés ).

Amennyiben kdzbeszerzést az adott évre nem terveziink, akkor nem kell kdzbeszerzési tervet
késziteni.

A végleges kozbeszerzési tervet , valamint annak modositisat vagy médositésait az intezmény
koteles a sajat honlapjan és a Kozbeszerzési Adatbazisban kozzé tenni. A Kbt. 43.§ (1)
bekezdés értelmében.

A kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kbvetd évre vonatkozd kozbeszerzesi terv
honlapon térténé kozzétételéig kell elérhetdnek lenni 43.§ (3) bekezdés értelmében.

A kdzbeszerzési terv kozzétételéért az igazgato a felelds.
A kdzbeszerzési terv modositasaért , aktualizalasaért a gazdasagi vezetd a felelds.

A kozbeszerzési tervet 5 évig kell megérizni. A kdzbeszerzési terv nyilvanos.
A kdzbeszerzési terv meglrzéséért az igazgato a felelds.

A kdzbeszerzési terv Gsszedllitdsdhoz adatot szolgaltatnak:
- régészeti osztaly,
- miiszaki csoport,

- gazdasdgi osztaly.

Az adatszolgaltatok feleinek:



-azért, hogy az éves kozbeszerzési terv Osszedllitasdhoz sziikséges adatok legkésébb az adott
év marcius 31-ig a terv elkészitéséhez a gazdasagi vezetd részére atadasra keriiljenek.

- azért, hogy az éves kdzbeszerzési terv modositasdhoz szikséges adatok, informéaciok azok
megismerését kdvetd 5 munkanapon belill a gazdasagi vezetd részére atadasdra keriiljenek.

- az altaluk szolgaltatott adatok tartalmaért.

A kOzbeszerzési tervben rogziteni kell:

- atervezett kdzbeszerzések targyat,

- akiézbeszerzés becsiilt értékét,

- akozbeszerzések pénziigyi forrasait,

- az egye kozbeszerzések megkezdésének tervezett idopontjat,
- atervezett eljards tipusat,

Kobzbeszerzési tandcsado

A Roémer Floris Muvészeti és Torténeti Muizeum valamennyi kozbeszerzési eljarasban
kdzbeszerzési szakértd mikdodik kdzre.

Dontési jogkor

A kozbeszerzési eljarast lezard dontés meghozataldra a muzeumigazgatd jogosult-

A kozbeszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével és
megvaldsitasaval kapesolatos feladatok és hataskorok

A kozbeszerzési tevékenységek irdnyitasdért az igazgato a felelds.
Feladatai:
- feliigyeli a kdzbeszerzések teljes folyamatat,
- azonna} kteles kivizsgalni minden kdzbeszerzést zavard kérilményt és minden olyan
esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,
- jogkorében minden olyan intézkedést meg tesz , illetve kételes megtenni , amely a
kozbeszerzések lefolytatasanak jogszeriiségét és erkolesi tisztasagat biztositja,
- felelds az elkészitendd és kbzzéteendd hirdetmények Osszeallitasaért és kozzétételéeért

A kozbeszerzési feladatainak elokészitése, szervezése , megvalositasa a gazdasdgi vezetd és a
kdzbeszerzési szakérté feladata és hatiskdre.

A gazdasdgi vezetd feladata:

- -a kbzbeszerzési eljards megkezdése elétt ellendrzi , hogy a fedezet rendelkezésre all-
e, illetve arra vonatkozé garancia, hogy a teljesitéskor rendelkezésre fog allni,

- folyamatosan vizsgalja, hogy a kézbeszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e.

- aszerzOdések kbtésére vonatkozo eldirasok betartatasa ( kotelezettségvalialas,
pénziigyi ellenjegyzes stb. ) az eljaras nyertesével torténé szerzédéskotéskor

- ellenérzi a teljesitések szerzOdésszerliségét, a szolgaltatas és ellenszolgaltatds aranyat
¢és dsszhangjat,



- éves statisztikal Osszegzés készitése és megkiildése a Kozbeszerzési Hatosdgnak (a
kozbeszerzési ériékhatar alatti beszerzésekrs]l nem kell szamot adni )

A Muzeum szervezeti egységeinek feladata, hogy a koltségvetésben meghatarozott beszerzési
igény konkretizaldsa esetén a muizeum igazgatéjanal szoban vagy irdsban igénybejelentést
tegyenek a kdzbeszerzési eljards lefolytatasara,

Kozbeszerzési szakértd feladata:

- a kodzbeszerzési eljarast folytatja le a Kbt., a vonatkozé mas jogszabalyok és jelen
Szabalyzat alapjén.

- a folyamatban levé kozbeszerzési eljards soran szilkség szerinti kiegészitd
tajékoztatast a Kbt.56.§-ban foglaltak figyelembevételével adja meg,

- a benyujtott ajanlatok , részvételi jelentkezések bontdsanak megszervezése ¢&s
lebonyolitdsa a Kbt. 68.§-dban foglaltak figyelembe vételével,

- az ajanlatoknak az ajdnlati felhivisban és az ajanlati dokumentacioban foglalt
eldirasok — kovetelmények szerinti vizsgalata sordn felmerillt hidnypotlasokkal
kapcsolatos pdtlasok bekérése, nyilvanvald szamitdsi hibdkkal  kapcsolatos
tajékoztatasok megadasa, nem egyértelmii kijelentések, nyilatkozatok, igazoldsok
taralmanak tisztdzasdval kapcsolatos felvilagositas kérése (Kbt. 71.§ ), az ajanlati ar
alacsony voltanak, megalapozottsdganak és az irredlis ajanlati elem megitélésével
kapcsolatos irasbeli indoklasok bekérése ( Kbt, 72.§)

Az ajanlatkérd csak az eljaras nyertesével (Kbt. 131 § (4) bekezdés kotheti meg a szerzddést,
vagy — a nyertes visszalépése esetén — az ajanlatok ¢értékelése sordn a kdvetkezd
legkedvezdbb ajanlatot tevonek mindsitett szervezettel , szemellyel ha 6t a 79.§ (2) bekezdés
szerinti Gsszegzésben megjeldlte.

A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatosan keletkezett iratokat a kozbeszerzési eljaras
lezérulasatol- |, illetdleg a szerzédés teljesitéséttl! szamitott 5 évig kell megérizni. Ha a
kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatosan jogorvoslati eljards indult | az iratokat annak a jogerds
befejezéséig , de legalabb 5 évig kell érizni az irattarban.

Osszeférhetetlenség

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljérds elokészitésében és lefolytatisaban az
ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak péartatian és targyilagos
gyakorlasara barmely okbol- , igy kiilondsen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevd
gazdasagi szereplovel fennalld mas k6zos érdek miatt nem képes .

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként , részvételre jelentkezOként ,
alvallalkozdkeént vagy az alkalmasség igazolaséban részt vevd szervezetként az ajanlatkérd
altal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy
szervezet, ha kézremiikodése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.
Az ajanlatkéré koteles felhivni az eljaras elokészitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha ¢ bekezdés alapjan- kilénosen az &ltala megszervezett tobblet-
informéciokra tekintettel- a kdzbeszerzési eljarasban torténé részvétele dsszeférhetetlenscget
eredményezne.



Az ajanlatkérd nevében eljard és az ajanlatkérd altal az eljardssal vagy annak el6készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet — irdsban koteles nyilatkozni arrdl,
hogy vele szemben fennall-e a Kbt. 25.§ szerinti dsszeférhetetlenség.

A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZTVEVO BIZOTTSAGOKKAL,
SZEMELYEKKE KAPCSOLATOS SZABALYOK ES FELELOSSEGI REND

Kozbeszerzési Biralobizottsag

A kizbeszerzési Birdlobizottsag létszdma minimum 3 f6, de minden esetben paratlan. A
Biralobizottsag tagjait- akiknek a kdzbeszerzés targya szerinti, kOzbeszerzési, jogi illetve
pénziigyl ismeretekkel kell rendelkeznilk - a kozbeszerzési eljards meginditsa el6tt a
muzeum igazgatoja frasban jeldli ki.

Megismételt kdzbeszerzési eljaras esetében a korabban mar kijelolt Biralobizottsag jar el.

A Biralébizottsag minden tagja Kbt. 25.§ (46) bekezdése alapjan koteles dsszeférhetetlenségi
nyilatkozatot tenni, hogy vele szemben a Kbt. 25.8 (2)-(3) bekezdésében foglait
Ssszeférhetetlenség nem all fenn.

A Birdlébizottsdg minden tagja egyenld jogokkal rendelkezik, javaslatit egyszer(
szOtObbséggel hozza meg, a tagok feleldssége egyetemleges, kivéve azt a tagot, aki a dontés
ellen szavazott. Ebben az esetben az igy szavazd tag kiilénvéleményt tartalmazo birdlati lapot
készit.

A Birdldbizottsdg tagjainak megbizatdsa a kozbeszerzési eljarasok elokészitésétdl, az eljarast
megindité felhivas /ajanlati felhivas / részvételi felhivds és dokumentacié Gsszeallitisatdl az
eredményhirdetésig tart, de kiterjed az esetleges jogorvoslati eljarasra is.

A Biralobizottsag az eloterjesztendd szakvélemény megalkotasara szlikség szerint Ulésezik, A
Biralobizottsag tilésér6]l minden esetben jegyzOkonyv késziil, amelynek részét képezik a tagok
indokoldssal ellatott birdlati lapjai. A Birdlobizottsag az eljaras soran dontést nem , csak
javaslatot készit.

A Biralébizottsag javaslata alapjan a dontést a MOzeum igazgatdja hozza meg,



Kozbeszerzési értékhatart el nem éré eljarasok

A targyévi kozponti koltségvetésrol szold torvényben rogzitett nemzeti kozbeszerzési
¢rtekhatart el nem ér6 drubeszerzés , beruhdzas , szolgéltatds megrendelés esetén a Romer
Fléris Miivészeti és Torténeti Mtizeum 2017. évi Beszerzési szabalyzata szerint kell eljarni.

Nemzeti értékhatarok

A nemzeti eljarasrend tekintetében alkalmazand6 nemzeti értékhatarokat a Magyarorszag
mindenkori kdzponti kdltségvetésérdl szolo torvény tartalmazza.

2017. januar 1. és 2017. december 31. k6zotti idészakban iranyado , altalanos forgalmi ado
nélkiil szamitott (nettd Osszegek ) unids értékhatar alatti  (Nemzeti kozbeszerzési
értékhatarok) eljarasok értékhatarait valamint az unids értékhatart elérd ( Unids kdzbeszerzési
értékhatarok ) eljarasok értékhatarait az 1. sz. és a 2.sz. melléklet tartalmazza.

ZARO RENDELKEZESEK

. Jelen szabalyzat 2017. 01. Ol. napjan 1€p hatélyba, rendelkezéseit a
hatalyba 1épése utén inditott kozbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

2. Jelen szabalyzat 2017.01.01. napjan torténd hatdlyba lépésével hatalyat
veszti a 2015. november 01-én hatalyba Iépett kdzbeszerzési szabalyzat.

3. Az intézmény altal lefolytatott kdzbeszerzési eljarasokban résztvevok ( az

eljarasokba bevonasra keriil6 kiilso személyek ¢€s szervezetek is ) kotelesek a

vonatkozd jogszabalyok és jelen szabdlyzat eldirasait attanulmanyozni,

értelmezni és az azokban foglaltak szerint a tolik elvarhatd gondossaggal

eljarni.
4. A 2. pontban megjeldltek — amennyiben megitélésiik szerint szlikségessé
valik a jelen szabalyzat kiegészitése, vagy moddositasa — indokolt

észrevételeikkel, illetve konkrét javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

Gyor, 2017. marcius 22,
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Graszli Berfladett: ¢
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I.sz. melléklet

Nemzeti kozbeszerzési értékhatarok

2017. janudr 1-t61 2017. december 31-ig nemzeti eljarasrendben irdnyadd kozbeszerzési
értékhatarok a kovetkezdk:

o Klasszikus ajanlatkérék:
- arubeszerzés esetében: 15 millio forint;
- épitési beruhézas esetében: 25 millié forint;
- épitési koncesszid esetében: 100 millio forint;
- szolgaltatds megrendelése esetében: 15 millié forint;

- szolgéltatasi koncesszid esetében: 30 millié forint.

o Kozszolgaltatok:
- arubeszerzés esetében: 50 millid forint;
- épitési beruhdzas esetében: 100 millid forint;
- épitési koncesszid esetében: 200 millid forint;
- szolgéltatas megrendelése esetében: SO millid forint;

- szolgaltatasi koncesszid esetében: 100 millid forint.



Unios kozbeszerzési értékhatarok

2017. januar 1-t61 2017. december 31-ig unidés eljarasrendben iranyadé kozbeszerzesi
értékhatarok a kovetkezok:

« Klasszikus ajanlatkérdk:

- arubeszerzés ¢és szolgaltatds megrendelés esetében, Kbt. 5.8 (1) bekezdés a) és b) pont
szerinti  ajanlatkérék:  135.000 eurd, melynek nemzeti pénznemben kifejezett
értéke: 41.427.450 forint;

- arbeszerzés és szolgaltatds megrendelés esetében, Kbt. 5.§ (1) bekezdés a) és b) pontjan
kiviili ajanlatkérék: 209,000 eurd, melynek nemzeti pénznemben kifejezett értéke: 64.135.830
forint;

- a Kbt. 5. §-a szerinti valamennyi ajanlatkéré esetében, ha a beszerzés térgya a Kbt. 3.
mellékletében szerepl6 szocidlis és egyéb szolgaltatas 750 000 euro, azaz 230.152.500 forint.

- épitési beruhdzis esetében :5.225.000 euré, melynek nemzeti pénznemben kifejezett
értéke: 1.603.395.750 forint;

- épitési és szolgaltatasi koncesszio esetén: 5.225.000 eurd, azaz 1.603.395.750 forint.
« Kozszolgaltatok:

- arubeszerzes ¢€s szolgaltatds megrendelés esetében: 418.000 eurd, melynek nemzeti
penznemben kifejezett értéke: 128.271.660 forint;

- ¢pitési beruhdzas esetében: 5.225.000 eurd, melynek nemzeti pénznemben kifejezett
erteke: 1.603.395.750 forint;

- a Kbt. 3. mellékletében szerepld szocidlis és egyéb szolgaltatasra: 1.000.000 eurd, azaz
306.870.000 forint.
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